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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок приема граждан на обучение по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего образования. 
1.2. Прием граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное  учреждение «Мокроусовская основная общеобразовательная школа» осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом  «Об образовании в Российской Федерации», ФЗ «О гражданстве Российской Федерации», ФЗ «О беженцах», «О вынужденных переселенцах», «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», указом Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов», Закона РФ «О милиции» от 08.06.2006 № 80-ФЗ, Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01. 2014 года №32 «О порядке приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», 
Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 года №177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности»,  нормативными правовыми актами Топкинского муниципального района.
1.3. Прием граждан в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Мокроусовская основная общеобразовательная школа» запрещается осуществлять на конкурсной основе. Обучение на всех уровнях общего образования бесплатно (Закон РФ «Об образовании»).

1.4.  Лицо, признанное беженцем, и прибывшие с ним члены его семьи имеют право на устройство детей в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Мокроусовская основная общеобразовательная школа» (далее Учреждение) наравне с гражданами Российской Федерации.
Прием детей   из семей беженцев и вынужденных переселенцев может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.

1.4. Иностранные граждане пользуются правом на получение образования
           наравне с гражданами Российской Федерации на основании 
          Федерального  
закона «О правовом положении иностранных граждан в
           Российской 
Федерации».
2.  Общие требования к приёму обучающихся

2.1. Количество обучающихся в Учреждении определяется условиями, созданными для осуществления образовательной деятельности, с учётом санитарных и гигиенических норм и других контрольных нормативов, указанных в лицензии на  право ведения образовательной деятельности.
2.2. Правила приема в Учреждение на обучение по основным общеобразовательным программам  обеспечивает прием  граждан, имеющих право на получение общего образования соответствующего уровня и проживающих на территории, за которой закреплено Учреждение.

2.3. Учреждение обязано ознакомить поступающего и его родителей (законных представителей) со своим Уставом,  с лицензией, на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами регламентирующими осуществление образовательной деятельности Учреждения. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с лицензией на осуществление образовательной деятельности,  свидетельством о государственной аккредитации, Уставом фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных  представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.4. Администрация  несёт ответственность за соблюдение правил приёма в Учреждения и обеспечение гражданам общедоступного и бесплатного общего образования.
2.5. В Учреждение на  уровни дошкольного, начального общего, основного общего,  образования принимаются дети, проживающие на территории п. Мокроусовский, д. Корниловка, п. Знаменский, д. Осиновая Грива и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.

2.6. Граждане и (или) их родители (законные представители) имеют право выбирать Учреждение, форму получения общего образования, но не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включённых в устав Учреждения.
2.7. Приём граждан в Учреждение на конкурсной основе не допускается.

2.8. Зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения в день подачи заявления о зачислении. 

3.  Приём детей в первый класс
3.1. Прием заявлений в первый класс для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
3.2. В первый класс Учреждения принимаются все дети, достигшие к 01 сентября учебного года возраста не менее 6 лет 6 месяцев независимо от уровня их подготовки, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.

3.3. Зачисление в первый класс детей в возрасте менее 6 лет 6 месяцев осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей).
3.4. В заявлении родители (законные представители) ребенка указывают следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;
- дата и место рождения ребенка;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

- адрес места жительства ребенка, его родителей(законных представителей);

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

3.5. Зачисление оформляется  приказом  по  Учреждению в течение 7 рабочих дней после приема документов. 

3.6. Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 01 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 
3.7. Учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляет прием детей, не  проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.

3.8. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей» и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
3.9. При приёме в первый класс Учреждения не допускается проведение испытаний (экзаменов, тестирований, собеседований и т.п.), направленных на выявление уровня готовности ребёнка к школе. 

3.10. Для зачисления ребёнка в первый класс родители (законные представители) предъявляют в Учреждение  следующие документы: 
-   паспорт или другой документ, удостоверяющий  личность    родителя (законного представителя);
· заявление о зачислении в первый класс;
· оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (ксерокопия заверяется подписью директора Учреждения и  печатью Учреждения, после чего оригинал документа возвращается родителям (законным представителям));
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории;

Родители (законные представители) детей  имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.
3.11. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приёма заявлений о зачислении в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдается документ, содержащий следующую информацию:  

· дату регистрации и входящий номер заявления о зачислении;

· перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенная подписью  ответственного за приём документов и печатью Учреждения; 

· сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс; 

· контактные телефоны для получения информации, телефон учредителя Учреждения.
3.12. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
3.13. Зачисление ребенка в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения не позднее 30 августа текущего года и доводится до сведения его родителей (законных представителей).
4. Зачисление детей в 1 – 9 классы при переводе из другого Учреждения
4.1. Для зачисления в 1-9 классы при переводе обучающегося из другого Учреждения его родители (законные представители)  представляют в Учреждение следующие документы: 


- заявление о зачислении в соответствующий класс;


- оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка (паспорта 
ребенка) (ксерокопия заверяется подписью директора Учреждения и 
гербовой печатью Учреждения, после чего оригинал документа 
возвращается родителям (законным представителям));

- личное дело обучающегося;
         - ведомость текущих оценок (при переводе   обучающегося в течение
         учебного года из общеобразовательного учреждения).

         Требование предоставления других документов в качестве основания для

         зачисления обучающихся  в связи с переводом   не допускается.

 4.2.   В заявлении  об отчислении в порядке перевода в принимающее

          Учреждение указываются:
          - фамилия, имя, отчество ( при наличии) обучающегося;

          - дата рождения;

          - класс;

          - наименование принимающей организации.

 4.3.  На основании заявления  об отчислении в порядке перевода  исходное 

         Учреждение в  трехдневный срок издает приказ об отчислении

         обучающегося в порядке перевода с указанием принимающего

         Учреждения

 4.4.  Исходное Учреждение выдает совершеннолетнему обучающемуся или

         родителям (законным представителям) несовершеннолетнего

         обучающегося следующие документы:

        - личное дело обучающегося;

        - документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в

         текущем  учебном году,  заверенные печатью  Учреждения и подписью

          руководителя.

 4.5.  Зачисление обучающегося в принимающее Учреждение в порядке

          перевода оформляется  распорядительным актом  руководителя  в течение

          трех рабочих  дней после приема заявления и документов с указанием

          даты зачисления и класса.

 4.6.  Принимающее Учреждение при зачислении обучающегося в течение двух

         рабочих дней письменно уведомляет исходное Учреждение о зачислении

        обучающегося (номер и дата распорядительного акта).

